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i¡IODELO DE GESNÓN POR PROCESOS
OEono do Proc.d¡mlrnto.

03-v202t

COiIPONEt{TE:
ESTAÑDAR:
FORiIATO:

(1)

t?t
(3,
(4)

Ejerdón da c¡pec,¡lrc¡ono3 y apllc¡c¡ón dr harramlcnta3 pera potanctar h! funcloriar cognttivra
Evaharcioñ Cognilíra
Evaluáclon

: GMSOI
PROCESO:
SUAPROCESO:

cóotco: GSMolo6
cóorco: GSMoio6ol

1

ler*o,"'n" t t¡"*
loc cnt¡aoa. nota

ld. .olicitud)

1 Sol¡citud Olcial

2
Cood¡nsdon dc t»3erolh
Cogñltiuo, O¡racciüt d6l
CIMA

oo (' o

úi;'il) -',-""--' M ..,!ax,iu^, t.u¡-.t
\117 is..-i-,,.*,--. tiñ; ¿,Í i^t
:¡:,,lit,,r iIr^'tl:ri:x,,:"l.,r.;,,1:1:1i".:]::jil::t.:.a.rri..._."..r..-.-;.r,.":iir::

TITUCION: SINAFOCAL

tat ttot

N" Rco¡atroa
Apllcrblor C¡lgo RoapoñBabla

RGc6pcloñ y cornunlc¡c¡ón dc
lollcltud

Le coordií&bn aocalgadE procsd€ al contsclo cdt 6t
cllent6 b€n€frc¡arb púa coorúhú cronoglemá tcntavivo,
mantanlcndo inloffnsds s la dlroccloñ da todo al
procrlo v lo3 ecuardos

Croío0ra¡a.



o

I
L

{I
e5 r3:e
E i'ro:E

a
o_

.2

38
óE

s

o

88
=4

6',

o
I

a8ta
áá
I
o

-

38
i=a

a

o

a
o_

38

6',

a

38

o

88:.4
=,oE

I
o

-

88
o3

6

o

q
o-

io
É

i

3o
?

s

Éo

!
¡
t
I
9

I
I
I
I
I
)

i

fI
lr
t¡
it
'i
t
lr

ll

¡l

,,,iR

¡!;

,6

:

i't
¡¡-.i

t
E.
3

g

a

ñ
ó

it

o
g.

6
a

6 a
a

EI
o
9

¿

f

a

6

l

g

5<

9
g

6

o

f

=

a
6i
a

-
6
I
E

i
3
ñ
3

aI
q

a
d

P'
I
o_

a

F

2.

o_

I

E:

ñ

E,

¡t

d

I

o_

I *P

E*;- E

Eiq
6 F86da

iñ e

-=a:

3p I
6!
a9

g5€§€ f;s i

§ciÉ$iia§

i§§ÉsÉiE
:*EFiÉBE
I 5ü ;Cq' r

ÉíEE§igiá;

eÉisl$ÉÉÉ§

iiiiFeiñ

r§Bi$

E§qEiEE9"536 I

|[BgEAIta4 a x60trifSta
It ¡ 3'é5
'5iá;lr=--Éc

9E q4E
<d1rJó
lEBBS

i§Ei;
$áásE
r§:**5
-?9óa
áóóao
HBtr
ts

¡3<
ae&
d q6
á93
sEl
!D9
f :- a
o.E o

c {3* áP

l{¡iEIrá
e9

I9o
¡R!r
3T§

d&
lq6o

¡85l
§stÉqE

éB
r&

e8
6f

c.
lñ!

I

t\

-I
¿
3
l

\

!aa6

¡
a

9§
BÉ

ri

-!
ñ9 =

a
E
ó

o
4

6

aI¡
f

!q

J<?



r.rÁ reku^, l.r'..,oorrü'¡ox^.roNÁL *ti_,t

3

Medi6nla reunion lo3 eváluedorÉB aocislizeran rntr6
.lbs lo3 resu¡ládoa obtcrldo6 y l¡3 ob3€rvaciolr63
Éelizadas, cadá cvaluador axponüa !U3 conclusionc! y
.sp6r.la la oplnlon ergum6niadá da los d6me3, B€
dotiñiren mncluaincs y Gcomendachiñ 360ún
l6ídench grupal a lndividual.

Coordinacion d¿ Dosánollo
Cognitivo

1 Redaccon de inlofme

Eleváluádoa rcdEcláre ol lnfofms coñ sl icrmlo
aprDbado que lnc¡uye ent6c.d€nl€!, datog dc le
pobláclon, É3ulled6 , id€rprslaciat de rcalllledG,
suoenciar y co.lcluslonal

Coordlnadon dc Ocranolb
Cognfivo

2 Validacion de infoñ¡e

Elevaluador pr66nlara a cade col€la €l borf¡dor d6
lñfomc para Éu lcclura, 0ugorenc€a o podido d!
corr6ccion, qus 3r deiara por $crllo 6n €ldoolmeto con
lá firma d6l proporiondl!. Una vs¿ coÍBgido ¡6 r€pita ts
accion he316 quo cl ¡nloms queds válldado por todos

[:."",,,,.*,,

lc.c"ni,"

6

3

EL inlormc velldedo 36rá ramilido logún cánel d6
coíBlpondienlo qu€dando archivo do le B8uiont6
mmsra: I copia pere coord¡mc¡on, una cople psa 6t
er€a dc monrtorco y prodrrclo, uñá copia para olcllonta
o b€ndiciaño fln.l.

Coorúinadon (b Doaerotlo
Cogñitivo

(1)

t2l

(3)

(.)

ACROPR@ESO:

PROCESO:

SUBPROCESOi

PR(rEOürllENTO:

G€rlÉñ (bl S¡C.me Nachoeld. Fomac¡ói y Cep.c.¡tldón L.borát

Eiccuclón da cápEcltEclonar y 6plla¡c¡ón dc hEffámlartes psm pdlanclsr les funclon$ cognlllva!

Ruta Fdmative

cóoGo: GSMo10602

cóDlcc GMsot

cóDGo: GSMol06

l Recepc¡on d6 datos ds pelil
Sa lrabele¡e con loa deto6 que 6slen an sl pcrlild6 b!
psrticlpanlo31 Carga de dalos

2 Carga €n planllla de d.tog 56 ca[en dato¡ eñ 6lfdmdo eltab¡cc¡do psra n l,

1 Cal€gorizar dalo§ Cada Dalo es c€togorizádo y ordsnado según formato p¡ Coortlnoclon d! Oolaíollo
Cognitlvo

2

2
En roúnlon loa cveuedo€l val¡dan lo3 dato! coñ to!
que !6 trabeielen Mtfw\ade:n7 Coord¡nedon d€ Dclarollo

Cognllvo

s.. r@o o
S¡NAFOCA!

\

Roglltror
C¡roo Ro.pon!.blo



3 Diseño

1

En loí'lato pr6 €stabl.ddo dotimit¿f custos sofr tos
cuGos qu€ dcsenollarán ta3 heb 

'dades 
y compdenciss

dc 106 pslÚpaít83 !.9ún su srÉs dc de!6ñp6ño
Coord¡ñacion d€ D66ánollo
Co0n¡tlvo

2 Sugeri melodologias

Sug€fir aplicacionaa, mctodotog¡a3 y oíratrgiar s€9úñ
pali! y rute e dc8anollar, pera etlo 6l €r6a sstare 6n
conslantc fulquode do opctoñc! lcco¡css, di¡italos y
dHecticas párs favoGc6r 6tdolaíollo d. to!
psrtlclpentos. Eo rcunlon lor Evaluedorus vatidalsn ts3
!uq6lEtcia6

Coordlnec¡on d. Dcmrollo
Co0nillvo

3 Cronograma

ar un posibl€ cronogáma páfa le c€pacitacion y
constants de lo3 parlic¡panto! con tcmas y

ctividad.s sugeridÉs. Los cvátuadores ajudaran y Cronograma Coordlnedon dc Dcserotto
Cognlllvo

1 Redecc¡on de nforme
Allemlno d6 la cqrrccio.l da ansth¡montos tos
rclulledG r€ ceroáfsn on une plenila dc fD3ultádos, arl
como lú daloa d6 106 pafticipenl€s, a qul6r6s 3. tas
a3lOnqfa un ldcrtil¡c¡dor o codi¡o

Coord¡necion (b Dclarollo
Cognitlvo

2

Modianta lEunlon 106 cvElusdorEs !¡ooefzerEn cñtre
61103 lo! rlsunádos obtenitos y tas ob36rvac¡onc!
roslizade3, cáds svaluadoa 6xpondre sus @nctu¡lon63 y
cap€fra le opiñion 8,lum€ntáda dc lo3 (bmas, sc
dafinlran co¡clualoñar y r€comendecióo 3Ggún
icndonc¡e grupal e hdlv¡dual.

Coordlnac¡on do Dorenollo
Co0nlivo

5 1
Cer!á dc dato3 Élwado! y De mancre conrtanlr ¡c cároaran dstos rug€femci5s y

ecclonc! del cfonograma qu6 !€ hsyEn nartizsdo,
lulp€ndido o r6dts6ñado.

Coordhacl» & Oa!áíotto
Cognltivo

[]l

4
:, ¿.:i.{

.,,"..,'",9

MACROPROCESO
PROCESO:
SUBPROCESO:

v
EiecucÉn

Pad¡c¡ón
PROCEDIMIE

Gr\¡s01
cóDGo: GSi,10106
cóoco: GSMo10603

C¡rgo Relponrable

1
Recepcion y comun¡ceción de
solicilud La dir€ca¡on rccrpc¡oñá ¡a lollc¡tud of¡¡at vcril¡ce que

Ap6di€nl6 ( I¡6se

1 Solicilud Oliciál

2
Conlaclo con €l ctiár.
bon€,1¡ciarlo

clionta bc¡etlcÉrio para coordinsr cronogÉma l€ntevivo
menlsnicndo infomada e le dir€ccion d6todo ol

Coordinecion dr De!áñotto
Cognlllvo

1 clonogfama de cufsos
Cons¡dorsn do el cronogramá tontal¡vo lrabájado con 6t

cli€nte beneficiario y $gún di3poñibitidad s; desjgna Cronograma oliclol Coordlnaclon da Oeaarollo
Co0nittvo2 Oesignáoon de tutores

2 Propárar y Rernlir d*rgnacion
Medianl€ formato de dGsignacion, o

h4er , palic¡pañto! hora.io§. €tc to Coordinacion óe Dessnollo
Cognil¡vo

@o (D
.fli

ffi ;¿t'áá'.riyil".^^, ¿:f';.-r

Ois€ño d6 la
lomacio¡. Fomacion

a oirlanciá.
Eveluscion Cognitiva,

\

1",",.,- *
laauarizaclon

melodolÓgicas

t7) ¡91 ¡10!
Roglllro3

Oesignacion /
\¡
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Dlr6ño d€ lá
fomacim Fomeclon
a Dlltancae.Evaluáclon

Coonlltue, Rula!

teslodlóeclica.
Supetublon

\

ii:

a,¡,i o,¿"

o

Volñcácion y actualizácion óe
ELlutords3ignedo verifiac y áclualiza los metariatos
dl$qrlbl€i, ¡¡Gs nGcalrio tolklts maaa & feb¿jo con
un dllañador,

Coordinac¡on d6 D€ssrollo
Cognilivo

Plenaamiento del curso

R6CApciOne pérflde lor pst¡cjpánles , coñsirlfa to!
delo! y sugcr6ñc¡a! psre 6ldli6ño de met6ñetrs y
ecliv¡dadca paa elc{¡r!o. Pnrpafa pt¡masnlrnto dcl
dcaáíollo dcl cuÉo y plenes do clas€s tantgtivos lcAún
le r¡oda¡¡dád d6t cuBo y 3ugar.rcias d6l6r€á rt€
Evaluacion, conlidcrsndo qil6rlo3 d6 6vatuacion ,

obc¿latlvo3 d. c€da fe$ y pcrft d6 sát¡da dat q¡Éo
Sclccc¡one lnslrum6ntor d€ cvált¡ecion a ul¡llzar, Llsta
dc col6io. rubric€ ctc. (ntt¡za ls documsrÍscion frqucrira
perá csda cálo y lagún la modstided dclcur3o, rsmito s

Planéamirnto,
cfonooráma, gu¡a
dldaclicá.

SolMud dc u.o
d6 platafoma

Coordlñec¡on do Dossrotto
Cognltuo

3

Prepar6cion d. materales PrBpar.f o aclua¡¡¿ar mat€riatcs didEticos psra elcurso
por claBe o por fagc según modalidsd d6 impartcion

Coorüinedoñ ó Dc!árollo
Cognitlvo

lmprállr elcur§o ssgún modetldad árignedá y
fcspolando 6l proceso logrco de mpatcon Tsnef
prcaenls pbn d6 clase y llgtedo d6 panicipent€s §€9ún
modalidad. Siluero virtuat prBperer ctasas sincrontes
selecclonañdo aplic€cón s utllizar

Cooft,lnac¡on d6 Dosarollo
Cognfivo

Monilor€ar constentemonte et progroso o no de lo5
pal¡ciPsnt€i pála fo6lizaf aj$tes o intfoducf nuovos
r€cur3o3 qu6 penn(an un d. eñseñañzq-aprondEa,!

Coordinacion de Olsrrotlo
Cogñ¡tlvo

Eveluar conatsnt6mBnlr á lo3 participañtos r6gún
plenillá de laree3 € in§trumento§ d6 evaluec¡oñ
sslecclonád@ conrid6rando qiledos d€ waluecion por

Rcalizar eveluacione! lnlemodiss y f¡nal6§ s€gún
ia, pr€párar planill€3 con proceso d6 áctividades y

pa.lac¡pecioh, a§rgner puntajo y vertf¡csr que to6
sprobados qrmplan coll tos r.quisltos m¡nimo3 como
3cr 70% dol A¡nl,Éi. lot¡l y totocopia d6 crdute de

Plañ¡tta de
pfogf6so de
psfticipantss

Coordlnec¡on de Oclarolto
Cognllvo

5

Documontacion y evidencia

Altermino del curso prepáaiun tisr-i6-E6i6
panlciomto3 epaob¡do! corl &B lobcopoa rlc cedu¡s!,
varifcár qu6 coincid6n to. detos. Prüparar lnfoÍhs fnál
dcl lulor §€0ún formelo eltauecido R€m¡ti e le j6fálura
y coordinacion y clá ultlma rcmito at arca de
carllfic¡c¡m

lñlorÍr6 fnal del
lutor, Planilla do

ccdule

Coordlnáclon d€ Oosarollo
CoCnil¡vo

Vcril¡cac¡on d6 inlorme y

vlriricsr lá llalá, la docume'facion ra3petd6toía y
tolalidad de áprobádos §egún inlome dcltutor y s€gún
lE pláláforma ( si rs rormato virtuat),, ssgún pten¡las de
arlstoncia 3i c3 proBencial. sollcler cor.cc¡on ri ss

Coordinecbn (b Dcaarollo
Cognitlvo

6

Carga & dalos

Al verlfcar quo la li6tÉdo d€ sprobádos con los
documonlos potinontos coincldeñ pro.sder á cá.gsr sn
elslslcma (SIGEC), 1o3 dgtos da tas pef3onas 6 3€r
c6.til¡c¡de3. Asagur¿ndo lr olici€ncla y c€tiuded en le
eclividad

Coordinácion ds Dcssrollo
Cognnivo
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Una vo2 generado olcalilbádo, s€ imprim. y envia a

SINAFOCAL ylulordelcur3o, 33lo según modalidd de
enlroga de ceñlllcados,so cornunlca a la
cooldinocioenc€rgada para quc 63te e su vez comuñicá

b6 páni:ipanl.s la dEpot'tiblllded do 106 c6rtif¡€d6 6n
digital y lu6go de lá confmacioñ do ls diroccion

prosráñsr t cha da cntege 3l b modelided lo p€[Íité
con le pr666ncia dsl Sécráario Tgcnico

Enlrega

Prol sional , CIM

pará la lkñe de lá§ adoridsd€s dcl

A
§!

Focha:02-06-2023

Coordlnecioh de Daaerollo
Cognd¡vo. Dirrcclóo d6i
CIMA

l .¡!Ttt L¡
JCe

iel Feliclan¡,r i
do C¡l¡d¡d . l[r, ,,

r'ch¡:28JUN2023
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