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COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: D¡seño de Proced¡mientos

No: 93-V 2020

Elaboración de EstadÍsticas
Elaboración de estándares de reg¡stros admin¡strativos de las áreas m¡s¡onales

cóDtco: coco2.1
cóDrco: Goco2.1.1

adm¡nistrativos de las áreas m¡s¡onales

Producción de
estudios analít¡cos

Educación Técn¡ca
y Formación
Profesional

un Diagnóstico de
Administrat¡vos

un documento que contenga el
del diagnóstico, el método de

de datos, las dependenc¡as
entre otros datos para

los datos, una vez aprobada

de datos, se realiza la consistencia
Base de datos

Tablas de equ¡valencia y

cuadros, gráficos y tablas con

Variables, lnstrumentos de
recolección de datos,

a las áreas ¡nvolugradas los
de los documentos para su
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COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTÁNDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseño de Proced¡m¡entos

¡o; 93-V 2020

Elaboración de Estadíst¡cas
Elaboración de estándares de reg¡stros adm¡nistrativos de las áreas mis¡onales

cÓDtco: Goc02.r
cóDrco: coco2.1.1

adm¡n¡strativos de las áreas mis¡onales

Variables, lnstrumentos de
recolección de datos,

los documentos a su vers¡ón
teniendo en cuenta las

Producc¡ón de
estud¡os analíticos

Educación Técnir
y Formación
ProfesionalPresentar los documentos

las ves¡ones f¡nales de los
a las áreas involucradas

electrónico los documentos a las
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INSTITUCION: SINAFOCAL

MOD
coMPoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL DE GEslóN

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseño de Proced¡mientos

No: 9&V2020

(1) MACROPROCeSO: Gestóñ-EseÑáório Ocu loU cóoreo: cocm
cóDtco: coco2.1
cóDrco: Goco2.1.2

(2) PROCESO: Elaboración de Estadílicas
(3) SUBPROCESO: Análisis de bases de datos de fuentes primarias y secundarias
(4) PROCEDIMIENTO: Producción de estud¡os analiticos relacionados con la Educación Técn¡ca y Formación profesional

t7l t8l f10l
,ea ¡reas Reolstros t3 mlentos Caroo

1 Extraer la base de daios
'l

Solic¡tud de actual¡zación de base
de datos

Solicitando al responsable en DTIC
aclual¡zar la base de datos en el S¡lema

- Coneo eleclrón¡co
- Sistema de mensa¡ería

Elaboración de
estándares de

registros

Técn¡co del Oepartamento de
EstadÍst¡cas

2 Extracc¡ón de base de dalos Elrayendo la base de datos del Sistema .Base de datos original l-écnico del Departamento de
isladísl¡És

2
Depurar y estandarizar las
bases de datos

1 Estandarización de las variables
Utilizando el archivo extraído se procede a
estandarizar las variables conten¡das en la
base de dalos

. Base de datos original

.Tablas de equ¡valenc¡a y
le conespondencias

Técnico del Departamento de
Esladísticas

2 Revisión de consislencia de datos Verificando la base de datos para coneg¡r
¡nconsistencias

- Base de datos original
-Tablas de equivalencia y
de conespondencias

Técn¡co del Departamento de
Estadísticas

3
Generar ¡ndicadores, tablas
|/ gráfcos eladísticos

1
Elaboración de ¡ndicadores, tablas
y gráf¡cos estadísticos

Generando indicadores, tablas o gráficos,
riilizando soñwares de procesamienio

Documento electrónico que
resuma los princ¡pales
lesultados

las áreas
misionales Técnico del Departamento de

Estadísticas

2 Diseño de las tablas y gráf¡cos
Util¡zando softwares de procesamiento y
anál¡sis de datos se da formato a las tablas,

Documento electrón¡co que
€suma los pincipales
esultados

fécnico del Departamento de
EstadÍsticasy grátrcos

3
Generación de sintaxis de
'esultados

Senerando la sintaxis y comandos de
¡nál¡sis al momento de procesar la
nformación

S¡ntaxis de análisis fécn¡co del Departamento de

=stadíst¡cas
1

Confección del informe de
resu[tados

Preparando un documento que contiene los
resultados más relevantes Documento digital de telo

Elaborac

fécn¡co y/o Jefe/a del
)epartamento de Estadístices

2 D¡seño del informe de resullados

^
Dando formato al documento elaborado y
remitiendo al superior inmediato para su
aDrobación

Documento digital de texto
¡ón de

fécnico y/o Jefe/a del
)epartamento de EstadÍst¡casf I \/4 rt;
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coMpoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL DE GEslóN

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseño de Procedimientos

No: 93V2020

PROCESO: Elaborac¡ón de Estadílices
SUBPROCESO: Análisis de bases de datos de fuentes primarias y secundarias

el informe f¡nal para su

el informe f¡nal a la pág¡na web del
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COMPONENTE CORPORATIVO OE CONTROL OE GESTIÓN

COTIFONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: D¡seño de Proced¡mientos

N":9&V2020

(2) PROCESO: lnvest¡gac¡ón del Mercado de Trabajo CÓOICO: GOCOZ.Z
(3) SUBPROCESO: ---- CÓDtcO: -----

Elaboración de investioaciones sobre el mercado de

la metodologÍa,
campo de estud¡o y los

Anal¡sis de los números
macroeconómicos, soc¡ales y

para defnir el campo de

la literatura y bases de datos
ent¡dades públ¡cas y privadas, asÍ

la selección del objeto de estudio

los métodos y técnicas que se

los ¡nstrumentos
recolección de datos

la val¡dación de términos y

tarea de val¡dación de cada

,"r,o,Or_orr,ro
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\¡. Activ¡dade8 Taroas Mótodo Reg¡3tro8 Apllcabl.r Proced¡mlentoa

^.m¡¡dd.

Cargo Responsable

'l

,|

)ocumento de texto d¡g¡tal y
)lan¡llas eleclrón¡cas que resuman
a ¡nformación encontrada y
eferenc¡ada

nvestigador

2
ledacc¡ón del documento
retodológico

)ocumento d¡gital de texto
lefe/a de
)epartamento

2

1

]onfecc¡ón de los instrumentos

lue sistematicen las preguntas
edactadas

)ocumenlo digital de texto nvesl¡gador

2
leconoc¡endo a los técnicos y/o
eferentes con experienc¡a suf¡cienle en e
:ampo de anál¡s¡s del estud¡o

)lan¡lla electrónicá con contactos
,e los expertos

nvest¡gador

3
y'al¡dac¡ón de los instrumentos

\svroorrsv srr wruurr(v wrr rv§ E^PE| rv§,
a terminología, construcción de
,reguntas, secuencias y formalos
:ontenidos en los instrumentos de

^
:aptador de datos

:on los expertos

'.)
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COMPONENTE CORPORATIVO OE CONTROL DE GESTIÓN

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Diseño de Proced¡m¡entos

No: 93-V 2020

(2) PROCESO: lnvestigación del Mercado de Trabajo
(3) SUBPROCESO:

de investigaciones sobre el mercado de

Elaborar los instrumentos
de recolecc¡ón de datos

el vocabulario, la redacción y

los ¡nstrumentos f¡nales a ser -Enlace, h¡pervínculo o vínculo de

de contacto de las un¡dades sujetas a la

-Enlace, h¡peruínculo o vínculo de

datos con los reg¡stro de las

Ili,á¡,,;*y,n,¡r...-Uil
SINAFOCAL " tü.T.E. v §.S

SINAFOCAL

o @ 0 6l@ & lTSdEbbAyú
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CODIGO: GOCOz
cóotco: coco2.2
cóorco: -----

Actlvldedes Tareas Método Reglstro3 Apllcables
rfoceqrmtenloa

^-^^¡ol^-
Cergo Róüponmble

2

4
fransformación de los
nstrumentos según las
)bservac¡ones de los expertos

Cuest¡onario y/o guía de preguntas nvest¡gador

5
)rueba del func¡onam¡ento de
os instrumentos de recolecc¡ón

)robando los ¡nstrumentos digitales y/o
mpresos

:nlaoe, nlpervlnculo O Vlnculo Oe

os ¡nstrumentos de remlemión e laptador de datos

6
iev¡sión y aprobación de la
,ers¡ón f¡nal de los instrumenlos

lefe/a de
)epartamentoos ¡nstrumentos de recolección e

nstruct¡vos

3
lelevar los datos
)rovenientes de las
rnidades de anális¡s

1

ieg¡stro de las un¡dades de
rnálisis en una base de
:ontactos

laptador de datos
¡pl¡cac¡ón de los instrumentos de le las unidades de anál¡sis

2 tecop¡lación de datos )aptador de datos
\C@IEULdIIUU UdtO§ UUI¡

/ técnicas selecc¡onadas

3
3eneEc¡ón de bases datos
ecolectados

)lan¡lla electrónica con respuestas
elevadas mediante los
nstrumentos establec¡dos

)aptador de datos

@ \_^, /'l
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COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL OE GESTIÓN

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Oiseño de Proced¡mientos

No: 93-V 2020

PROCESO: lnvestigación del Mercado de Trabajo CÓOIGO: 6OCOZ.Z
SUBPROCESO: CÓOtcO: 

--Elaboración de investioac¡ones sobre el mercado de

la cons¡stencia de los
su @mpoñam¡ento y respueslas
o incompletas

en bases ex¡slentes en el
y con las dasmcaciones

Tablas de equ¡valenc¡a y de

de las eslandarizaciones e

de bases de datos f¡nales

tabulac¡ones, gráf¡cos y

Jilr*rf,,-
rr Torres
- Ohservatorlo
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coMPoNENTE coRpoRATtvo DE coNTRoL oE GEsflóN

COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESIANoen: PRocEDtMtENTos
FORMATO: D¡seño de Procedim¡entos

No: 93-V 2020

(2) PROCESO: lnvest¡gación del Mercado de Trabajo
(3) SUBPROCESO:

Elaboración de investiqac¡ones sobre el mercado de

Sintet¡zando la s¡tuac¡ón aclual del obieto

el documenio final sobre los

Publ¡cac¡ón del informe f¡nal de el documento f¡nal sobre los

iaira Torres
pra - 0hser,ratorio
'AL - tLl.T.E ,' S.s_
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INSTITUCION: SINAFOCAL

CODIGO: Goc02
cóolco: coco2.z
cóolco: ---

{. Act¡v¡dades Taroas Mótodo Reg¡rtros Aplicables
Procedlmlento!

A.ócl.dó. Cargo Relponsable

5
:laborar el informe
)onespondiente a cada
)studio

1
:laborac¡ón del contelo del
)stud¡o

)ocumento d¡gital de texto nvest¡gador

2
:laboración del ¡nforme
)rel¡minar de resultados

Redaclando el documento bonador sobre
os resultados del estudio

)ocumento dig¡tal de texto nvesl¡gador

:dic¡ón del informe f¡nal de
esultados

)ocumento digital de texto
Jefe/a de
Departamento

4 )ocumentos digitales y/o ¡mpresos
;obre los principales resultados

Jefe/a de
Departamento
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